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TEK oppekorralduseeskirja juurde

TALLINNA EHITUSKOOL

TAIENDUSKOOLITUSE OPPEKORRALDUSE ALUSED JA
KVALITEEDI TAGAMISE TINGIMUSED

I TAIENDUSKOOLITUSE OPPEKORRALDUSE ALUSED

1. Uldsitted

1.1. Taiskasvanute tdienduskoolituse korraldamise aluseks on Tallinna Ehituskooli pohiméérus,
taiskasvanute koolituse seadus, tdienduskoolituse standard, kutsedppeasutuses tdiendusoppe
korraldamise tingimused ja kord.

1.2. Oppetdd toimub grupikoolitusena (kursustena) Tallinna Ehituskoolis dpetatavates valdkondades.
Noudluse korral, dppemateriaalsele baasi ja vastavate koolitajate olemasolul ka teistes valdkondades.
1.3. Oppetdd toimub kooli direktori kiskkirjaga kinnitatud dppekavade alusel.

1.4. lga tdienduskoolituskursuse korraldamise ja Iopetamise aluseks on kooli direktori kaskkiri, millega
kinnitatakse oppijate nimekiri ja tunnistuse saajate nimekiri.

1.5. Koolituse pikkuse arvestamise aluseks on akadeemiline tund (1 akadeemiline tund on 45 minutit).
1.6. Koolituse eelarve kinnitab kooli direktor.

1.7. Oppekorralduse alustega, koolituse dppekava ja toimumise aegadega saab tutvuda kooli kodulehel
(www.ehituskool.ee)

1.8. Koolitusavaldusele allkirja andes kinnitab osaleja, et on tutvunud Tallinna Ehituskooli
tdienduskoolituse dppekorralduse alustega ja hinnakirjaga ning votab endale kohustuse kursuse eest
tasumisel (juhul kui arve esitatakse koolitatavale).

2. Koolitusele vastuvétu tingimused ja kord

2.1. Koolitustele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreeruda saab kooli kodulehel mérgitud e-posti
teel, telefoni teel, kodulehel oleva registreerimisvormi tditmisel voi koolis kohapeal (Parnu mnt 162,
Tallinn).

2.2. Oppegrupp moodustatakse koolitusele registreerumise jérjekorra alusel, seejuures arvestatakse
Oppekavas sitestatud Oppima asumise eeltingimuste tditmist (nt eelteadmised ja oskused).

2.3. Koolil on digus korraldada koolitusele soovijate eelteadmiste ja oskuste kindlaksmaaramiseks
testimist. Testimise vajaduse méérab kool vastavalt koolituse sisule ja osaleda soovijate hulgale.
2.4. Koolil on 6igus komplekteerida koolitusel osalejate rithm testimistulemuste alusel.

2.5. Osalejale tasuta koolituse dppekohale saamise valikukriteeriumiks on sihtgruppi kuulumine,
opingute alustamiseks vajalike nduete tditmine, osaleja motiveeritus ja registreerumise jarjekorra
number.

2.6. Koolitusele registreerunutega voetakse iithendust iiks kuni kaks nadalat enne koolituse algust ja
tapsustatakse koolitusega seonduv.

2.7. Koolitusele dppima asudes tuleb koigil osalejatel hiljemalt esimesel koolituspieval tiita vastav
koolitusel osalemise avaldus ning see allkirjastada.

2.8. Koolil on koolitusgrupi mittetditumisel digus koolituse toimumine edasi liikata koolitusgrupi
taitumiseni voi koolitus dra jitta. Registreerunuid teavitatakse koolituse edasiliikkumisest voi
drajadmisest telefoni voi e-posti teel. Koolituste muutunud ajakava avaldatakse kooli kodulehel.
Koolituse drajddmisel makstakse Oppetasu tagasi.

2.9. Kui koolitusele asujal ei ole voimalik mojuvatel pohjustel koolitusest osa votta, tuleb sellest
koheselt kooli teavitada e-posti voi telefoni teel.

3. Oppet6ost osavétu arvestamise kord ja praktilise 6ppe korraldus

3.1. Koolitusel osalejate kohta tdidetakse vastav registreerimisleht osalejate isikuandmetega.
Isikuandmeid toodeldakse vastavuses isikuandmete kaitse seadusele.

3.2. Oppetoost osavottu kinnitab dppija allkirjaga iga koolituskorra kohta vastaval kohaolekulehel.



3.3. Koolitus loetakse edukalt 1abituks, kui 6ppija on saavutanud Sppekavas kirjeldatud opivaljundid.
3.4. Praktilisele dppele lubatakse dOppijad ainult parast tédohutusalase juhendamise 1dbimist.
3.5. Tooohutusalase juhendamise viib 14bi koolitaja.

3.6. Oppijad kinnitavad tooohutusalase juhendamise ldbimist oma allkirjaga.

3.7. Praktiline Ope viiakse lébi vastavalt koolituse dppekavas kirjeldatud todde loetelule.

3.8. Praktiline dpe viiakse 14bi Tallinna Ehituskooli dppetookodades voi dppeobjektidel.

3.9. Praktilist dpet korraldab ja juhendab koolitaja.

3.10. Praktilise t00 sooritamisel on dppijad kohustatud kandma tooriideid ja vajadusel kasutama
individuaalseid kaitsevahendeid.

3.11. Praktilise t60 sooritamiseks vajalikud materjalid ja toovahendid véljastab koolitaja.

3.12. Uldise korra ja tddohutuse eest praktiliste todde sooritamisel vastutab koolitaja.

4. Oppijate koolituselt viljaarvamise tingimused ja kord

4.1. Koolituselt vdljaarvamine vormistatakse direktori késkkirjaga.
4.2. Koolituselt viljaarvamise aluseks voib olla:

4.2.1. oppija omal soovil kirjaliku avalduse alusel;

4.2.2. dppetdds mitteosalemise tottu,

4.2.3. dppetasu tdhtajaks tasumata jatmisel;

4.2.4. dppija rikub kooli sisekorraeeskirju.

5. Oppetasu maksmise ja tagastamise tingimused ja kord

5.1. Koolituse eest tasumine toimub arve alusel enne koolituse algust. Arve saadetakse osalejale e-
posti teel.

5.2. Arve tuleb tasuda arvel margitud téhtajaks.

5.3. Pikemate kui 120-tunniste koolituste eest saab eelneval kokkuleppel tasuda osadena. Osadena
maksmisel peab esimene osamakse, vihemalt 50% koolituse maksumusest, olema tasutud hiljemalt
koolituse alguskuupdevaks. Viimane osamakse peab olema tasutud ajaks, mil koolituse mahust on
labitud 50%.

5.4. Koolituse eest arve tasumata jétmisel voi osalisel tasumisel arvab kool 0ppija koolitusel osalejate
nimekirjast vélja.

5.5. Koolituse katkestamisel dppija poolt eelnevalt makstud dppetasu ei tagastata.

5.6. Kui tasuline koolitus jddb dra tingituna Tallinna Ehituskoolist ja osalejale asenduskoolitust e1
pakuta, siis tagastab kool koolituse maksumuse.

5.7. Tallinna Ehituskooli koolituse eest makstud dppetasu on koolituse eest tasujal digus ndidata
tuludeklaratsioonis koolituskuluna vastavalt tulumaksuseadusele §26.

6. Viljastatavad dokumendid

6.1. Oppijale, kes on tiitnud dppekavas kirjeldatud nduded dpingute 1dpetamiseks (omandanud
opivaljundid ja labinud hindamise) véljastatakse tunnistus koolituse labimise kohta. Tunnistused ja
toendid registreeritakse vastavas registris.

6.2. Tunnistusele ja tdendile mérgitakse vihemalt jargmised andmed:

6.2.1. dppija nimi ja isikukood,

6.2.2. kooli nimi, registrikood ja aadress;

6.2.3. majandustegevuseteate registreerimisnumber Eesti Hariduse Infosiisteemis;

6.2.4. dppekava nimetus;

6.2.5. tiienduskoolituse toimumise aeg ja maht;

6.2.6. tdendi vai tunnistuse vdljaandmise koht ja kuupéev;

6.2.7. tdendi vOi tunnistuse number;

6.2.8. koolitajate nimed.

6.3. Tunnistusel voi selle lisas méargitakse ka omandatud dpivéljundid, dpivaljundite saavutatuse
hindamise viisid (néiteks eksam, test, praktiline t66 jms) ning hindamise tulemused.

6.4. Oppijale, kes dppekavas kirjeldatud ndudeid dpingute 1dpetamiseks ei tiida, kuid on osalenud
Oppetods, viljastatakse avalduse esitamisel toend koolitusel osalemise kohta. Toend véljastatakse
vastavalt osaletud kontakttundide arvule, kuid mitte juhul, kui dppija osales vihem kui pooltes



kontakttundides.

6.5. Tunnistused voi tdendid viljastatakse eesti keeles.

6.6. Tunnistuse vai tdendi allkirjastab kooli direktor ning kinnitatakse kooli pitseriga.

6.7. Tunnistuse kaotamisel, hdvimisel voi rikkumisel viljastatakse Tallinna Ehituskooli
taienduskoolituse 14binud isikule tema avalduse alusel tunnistuse duplikaat.

6.8. Duplikaat vormistatakse paberkandjal duplikaadi véljaandmise ajal kehtival tunnistuse plangil
samaselt originaaltunnistusega. Plangi paremasse iilanurka triikitakse tdiendavalt

sona ,,DUPLIKAAT* ja selle alla duplikaadi viljaandmise kuupédev. Duplikaadi allkirjastab kooli
direktor ning see kinnitatakse pitseriga.

7. Oppija éigused ja kohustused

7.1. Oppijal on digus enne koolitusele asumist tutvuda kooli dppekorraldusega, dppekavaga ning saada
tdiendavat infot koolituse kohta.

7.2. Oppija on kohustatud:

7.2.1. taitma kdiki téoohutus- ja tuleohutuseeskirju;

7.2.2. ohusituatsiooni tekkimisel teavitama sellest dppetdo juhendajat ning peatama t66 kuni
tdiendavate korraldusteni;

7.2.3. tegutsema hiadaolukorras (tulekahju, veeavarii, pommidhvardus jms) vastavalt eeskirjadele ja
koolitaja korraldustele;

7.2.4. hoidma korras talle kasutada antavad Gppevahendid;

7.2.5. kasutama kooli ja kaasdppijate vara heaperemehelikult;

7.2.6. hoidma korda ja puhtust oma tooalas;

7.2.7. kdituma vastavalt tildtunnustatud kdlblusnormidele.

7.3. Oppijal on keelatud tarvitada, omada v&i levitada kooli territooriumil alkohoolseid jooke,
narkootilisi, toksilisi ja psiihhotroopseid aineid.

7.4. Koolil on oigus sisekorraeeskirjade rikkujaid koolituselt korvaldada ja/voi vélja arvata.

8. Vaidluste lahendamise kord

8.1. Ettepanekute ja kaebuste esitamise digus on kdigil koolitustel osalevatel dppijatel.

8.2. Kooli ja dppija vahel tekkinud eriarvamused ja vaidlused lahendatakse eelkdige ldbirddkimiste
teel.

8.3. Ettepanekuid ja kaebusi saab esitada ainult kirjalikult.

8.4. Suuliselt voib kaebust esitada koolitajale eeldusel, et ei soovita kirjalikku vastust ning probleem
saab kohese lahenduse, ega vaja edasist késitlemist. Suulistele kaebustele kirjalikult ei vastata.

8.5. Kdigile kirjalikele ettepanekutele ja kaebustele vastatakse moistliku aja jooksul, kuid mitte hiljem
kui 15 to6pdeva moddudes ettepaneku voi kaebuse lackumisest, avaldajale sobival viisil. Kirjalikke
ettepanekuid ja kaebusi menetleb arendusdirektor, kaasates asjasse puutuvaid isikuid.

8.6. Vaidlused, mida pole vdimalik lahendada lébiradkimiste teel, lahendatakse seaduses ettendhtud
korras.



